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Do podstawowych zadan Sekcji Zamdwien Publicznych nalezy:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg ustawy Prawo zamowien publicznych, a
zwtaszcza opracowywanie Specyfikacji Istotnych Warunkow Zaméwienia, przy wspétpracy z
dziatem, sekcjg lub osobg kompetentng w zakresie przedmiotu zaméwienia,
2) kompletowanie i przechowywanie dokumentacji przetargowej zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,
3) zamieszczanie ogtoszen o zamowieniach publicznych w Biuletynie Zaméwien Publicznych,
Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej oraz na stronie internetowej Zespotu w przypadkach
okre$lonych ustawg Prawo zamdwien publicznych,
4) opracowywanie zgodnie z obowigzujacymi wymogami, umdw o zaméwienie publiczne raz
prowadzenie ich rejestru,
5) sktadanie wnioskéw dotyczacych uprawnieh w organizacji zaktadowego systemu zamowien
publicznych w Swietle obowigzujacych przepisow,
6) powadzenie spraw zwigzanych z planowaniem zamoéwien publicznych oraz ich realizacja.
7) opracowywanie i przekazanie rocznego sprawozdania o udzielonych zamowieniach
publicznych do Prezesa Urzedu Zamdéwien Publicznych.
8) opracowanie regulaminu udzielania zamdwien publicznych na podstawie obowigzujgcych
przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych.
9) opracowanie regulaminu pracy komisji przetargowej powotanej do przygotowania i
przeprowadzenia postepowan o zamoéwienie publiczne na podstawie ustawy Prawo zamdwien
publicznych.
10)opisywanie faktur pod wzgledem merytorycznym zgodnie z przeprowadzong procedurg
przetargowa o udzielenie zamdwienia publicznego, zapytaniem ofertowym oraz faktur nie
podlegajgcych procedurze przetargowe;.




